
Zertifizierung zum/zur Fachtrainer/in

Staatlich anerkanntes Personenzertifikat 
nach

ISO 17024

Nächster Prüfungstermin:

Termin: 07.-08.07.2010
jeweils 08 – 16 Uhr

Abgabetag Praxisarbeit:

Freitag, 25.06.2009 um 9 Uhr



Zertifizierung zum/zur Fachtrainer/in
Staatlich anerkanntes Personenzertifikat nach
ISO 17024

Life Long Learning wird gerade im Trainingsbereich zu einem wesentlichen
Schlüsselfaktor für wirtschaftlichen Erfolg. Der derzeitige Arbeitsmarkt verlangt 
nach bestqualifizierten TrainerInnen, die Ihre Kompetenzen auch formal belegen 
können. Mit dem Erwerb eines staatlich und international anerkannten 
Personenzertifikates auf Basis der europäischen Norm EN ISO 17024 weisen Sie 
offiziell anerkannt nach, dass Sie über theoretisch und praktisch fundierte 
Kenntnisse verfügen, die den Kompetenzerfordernissen des aktuellen 
Arbeitsmarktes im Fachtraining entsprechen. Gute Gründe, die für den Erwerb 
dieses staatlich und international anerkannten Personenzertifikates sprechen, das 
von der vom Bundesministerium für Arbeit und Wirtschaft akkreditierten 
Zertifizierungsstelle SystemCert Zertifizierungs-GmbH ausgestellt wird.

Zielgruppe dieses Angebotes sind

Ø ReferentInnen, Vortragende, TrainerInnen im Bereich der beruflichen 
Bildung und Qualifizierung

Ø LehrerInnen, PädagogInnen, PsychologInnen
Ø Personen, die Gruppen leiten (AusbilderInnen, Projekt- und 

TeamleiterInnen,...)
Ø BildungsberaterInnen
Ø Sozial- und berufspädagogische TrainerInnen
Ø Personen, die Produktschulungen für KundInnen abhalten
Ø Interessierte, die die Zugangsvoraussetzungen erfüllen

Allgemeine Voraussetzungen zum Prüfungsantritt

Ø eine abgeschlossene Berufsausbildung (gleichwertig anerkannte 
Ausbildung)
oder
Matura oder höherwertige Ausbildung
und

Ø mindestens 2- jährige Berufspraxis
und

Ø TrainerInnenausbildung (im Ausmaß von mind. 80 Unterrichtseinheiten, 
absolviert in den letzten 7 Jahren)
oder
Nachweis einer TrainerInnentätigkeit (mind. 5 Jahre im Ausmaß von 12 
Trainingstagen oder 96 Unterrichtseinheiten jährlich)
und

Ø Erstellen einer Praxisarbeit



Prüfung zur Zertifizierung
Wenn Sie die oben genannten Voraussetzungen erfüllen, können Sie zur Prüfung 
zugelassen werden. Eine Prüfungskommission, die sich aus anerkannten 
PrüferInnen (lt. SystemCert Zertifizierungs-GmbH) zusammensetzt, nimmt die 
Prüfung ab.
Die Prüfung als Zertifizierungsbasis beinhaltet 3 Prüfungsteile, die alle positiv zu 
absolvieren sind:

Ø Praxisarbeit 
Ø Schriftliche Prüfung (Multiple Choice-Test)
Ø Live-Sequenz

Praxisarbeit
Inhalt der Praxisarbeit ist die Erstellung eines Seminarkonzeptes (Ausbildung 
mindestens 2 ganze Tage) und die Feinplanung einer Unterrichtssequenz mit 
Theoriebezug. Der Umfang dieser Praxisarbeit hat mindestens 7 Seiten zu 
betragen (keine Foliengestaltung).
Aus dieser Praxisarbeit werden bei der Prüfung Verständnisfragen gestellt.

Wichtig: Die Praxisarbeit muss bis zum Abgabetag per Mail geschickt werden 
und am Prüfungstag in gebundener Form in zweifacher Ausführung abgegeben 
werden.

Schriftliche Prüfung
Basis für schriftliche Prüfung und Verständnisfragen
Pflichtliteratur für die Zertifizierungsprüfung:

Ø „Trainings- und Seminarpraxis“
AutorInnen: Kießling-Sonntag
Verlag: Cornelsen

Ø „Visualisieren – Präsentieren – Moderieren“
Autor: Josef W Seifert
Verlag: Gabal

Live-Sequenz
Am Prüfungstag wir die Trainingssequenz  aus dem schriftlichen Seminardesign
(Feindesign) durchgeführt. Die restlichen PrüfungsteilnehmerInnen agieren hier 
als SeminarteilnehmerInnen. Die Trainingssequenz muss 20 Minuten betragen, 
und darf keine Einstiegssequenz oder Gruppenarbeit sein. Hier kann sich der/die 
Prüfer/in von Ihrer Kompetenz als Trainer/in überzeugen.



Abschluss der Prüfung und Zertifizierung

Grundvoraussetzung für die Einreichung Ihrer Unterlagen bei SystemCert ist die 
Vollständigkeit Ihrer Unterlagen und Nachweise und eine positive Absolvierung 
der Prüfung.

Für eine vollständige Zertifizierung als FachtrainerIn ist der Nachweis von mind. 
8 Trainingstagen (64 UE) als Haupt- oder Co-TrainerIn zu erbringen. Kann dies 
zum Zeitpunkt der Antragsstellung nicht nachgewiesen werden, so wird Ihnen ein 
„Fachtrainer-AnwärterInnen“ Zertifikat ausgestellt. Sobald Sie dann die 
ausstehende Trainingspraxis nachweisen, erfolgt die Ausstellung des Zertifikates 
„FachtrainerIn. Sie erhalten ein staatlich anerkanntes Kompetenzzertifikat auf 
Basis der europäisch anerkannten Norm EN ISO 17024.

Gültigkeit Zertifikat
Dieses Kompetenzzertifikat wird zeitlich befristet auf 3 Jahre ausgestellt. Zur 
Verlängerung innerhalb der Gültigkeitsdauer muss eine Fortbildung von mind. 
einem Tag und die berufliche Praxis als FachtrainerIn im Ausmaß von 15 
Schulungstagen (zu je 8 UE) nachgewiesen werden.

Formulare SystemCert
Nach der Anmeldung zur Prüfung erhalten Sie Formulare von SystemCert, die 
ausgefüllt bis zum Prüfungstag abgegeben werden müssen. Alle Daten, die hier 
ausgefüllt werden, müssen schriftlich belegt werden (Kopie Lichtbildausweis, 
Zeugnisse, etc.)

Kosten der Zertifizierung

Prüfungsgebühr inkl. Zertifikatsausstellung Euro 280,- inkl. Mwst.

Insgesamt gibt es die Möglichkeit 3 x zur Prüfung anzutreten, wobei pro zu 
wiederholendem Prüfungsteil € 50,- verrechnet werden. 

Anmeldung & Information

Für Detailinformationen und Beratung wenden Sie sich bitte an:

coaches4you
Frau Alexandra Gruber
Bahnhofstraße 2
8101 Gratkorn
Tel.: 03124/29047
Fax: 03124/29047-4
gruber@coaches4you.biz
www.coaches4you.biz

mailto:gruber@coaches4you.biz
http://www.coaches4you.biz


Geschäftsbedingungen
Anmeldungen werden in der Reihenfolge des Einlangens der Anmeldeformulare 
berücksichtigt. Die Anmeldung ist verbindlich. Nach Einlangen des ausgefüllten 
und unterschriebenen Anmeldescheins erhalten Sie die Bestätigung Ihrer 
Anmeldung. Die Rechnung und ein Zahlschein werden Ihnen umgehend 
zugesandt.
Sollte die Prüfung nicht stattfinden, werden Sie unverzüglich informiert und alle 
geleisteten Zahlungen vollständig zurückerstattet.

Wiederholungsprüfung
Insgesamt gibt es die Möglichkeit 3 x zur Prüfung anzutreten, wobei pro zu 
wiederholendem Prüfungsteil 50,- Euro verrechnet werden. 

Stornierungen
Bei schriftlicher Stornierung Ihrer Anmeldung bis 1 Woche vor der Prüfung 
werden 25% des Betrages als Stornogebühr verrechnet.
Danach, oder bei Abbruch der Prüfung kann nichts refundiert werden. Alle
außergerichtlichen und gerichtlichen Kosten bei Zahlungsverzug gehen zu Lasten 
des Schuldners. Bei Zahlungsverzug gelten Mahnspesen in Höhe von 3% der zu 
zahlenden Summe pro Mahnung sowie Zinsen von 1% pro Monat als vereinbart.

Bankverbindung
Die Steiermärkische, BLZ 20815, Kontonummer 5600-501042



Anmeldeformular
Bitte faxen an 03124/29047-4 ZERT072010

Ich melde mich verbindlich für folgende Prüfung zum/r zertifizierten
FachtrainerIn nach ISO 17024 an:

Termin: 07.-08.07.2010 (2. Tag nur bei mehr als 10 Anmeldungen)

Vorname:________________ Nachname:_______________________

Adresse:____________________________________________________

PLZ: ______________Ort:_____________________________

Geb. Datum:__________________Versicherungsnummer:___________

Land: ____________________________________________

Tel:________________________Fax:___________________________

E-Mail:___________________________________

Beruf: ___________________________________________________

Ich habe die Geschäfts- und Stornobedingungen gelesen und erkläre mich
mit ihnen einverstanden.

Anmeldeschluss für SBT-TeilnehmerInnen: 26.03.2010
Anmeldeschluss für Externe: 01.06.2010

Datum: ______________ Unterschrift________________________


